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роботи  Лугинського районного  суду
Житомирської області
на 2 півріччя 2015 року 
                         1. Заходи по організації роботи суду 
	№
	Найменування заходів
	Термін виконання
	виконавець
	Відмітка про виконання

	1.1
	Підготовка оперативної наради щодо підведення підсумків роботи суду за  перше півріччя  2015  року.
	липень-серпень 
	 К.Г.Бичківська
Н.Г.Мольчиц
 
	 

	1.2
	Організація і проведення   перевірок  роботи канцелярії суду: обліково – статистичної роботи, правильності ведення та обліку  кримінальних, цивільних, адміністративних та справ про адміністративні правопорушення в Д-3 .
	щоквартально 
	Н.Г.Мольчиц
 
	 

	1.3
	Підготовка для опублікування на офіційному веб-сайті базових показників ефективності діяльності суду за 1-ше півріччя 2015 року
	до 31 липня 2015 року
	     Мольчиц Н.Г.

Власюк І.І.
	

	1.4
	Організація і проведення семінарських занять з працівниками апарату суду  з питань ведення діловодства, архівної справи, інформаційного забезпечення, обліково-статистичної та кадрової роботи.
	протягом півріччя
	Н.Г.Мольчиц

Т.М.Прогожук
	 

	1.5
	Перевірка своєчасності здачі справ до канцелярії суду секретарями судових засідань
 
	протягом півріччя
	М.В.Гордійчук
	 

	1.6.
	Проведення перевірки стану роботи архіву суду 
	Протягом півріччя
	Т.М.Прогожук
	

	1.7.
	Провести роботу по підготовці  до складання  усіх форм звітності за  2015 рік в КП Д-3
 
	грудень 2015  року
	Н.Г.Мольчиц
	 

	1.8.
	Організувати роботу  по обліку і розгляду звернень громадян
 
	протягом півріччя 
	Т.М.Прогожук
	 

	1.9.
	Організувати роботу по доступу до публічної інформації, що знаходиться у володінні суду 
	протягом

півріччя
	Т.М.Прогожук
	 

	1.10
	Організувати роботу по систематизації та кодифікації законодавчих та інших нормативно-правових актів. Підтримання кодексів у контрольному стані.
	щомісячно
	  Т.М.Прогожук
	 

	1.11.
	Організація та проведення занять з охорони праці та пожежної безпеки з суддями та працівниками апарату суду.
	протягом півріччя 
	Бовсуновський В.О.
	 

	1.12.
	Розроблення номенклатури справ на 2016 рік
	листопад 2015 року
	Н.В.Дідківська 
	 

	1.13.
	Перевірка строків встановлення ДНЗС в КП Д-3.
	щомісячно
	Мольчиц Н.Г.
	

	
	Проведення повної річної інвентаризації основних засобів та малоцінного інвентаря Лугинського районного суду
	жовтень-листопад
	Т.М.Прогожук

І.І.Власюк
	

	1.14.
	Здійснення судовим розпорядником необхідних дій щодо підтримання громадського порядку в приміщені суду та в залі судового засідання.
	постійно
	Бовсуновський В.О.
	


	1.15.
	Розроблення плану роботи суду на 1-ше півріччя 2016 року
	грудень 2015 року
	Т.М.Прогожук
	


 

               2. Заходи по аналітичній роботі суду 
	2.1
	Аналіз розгляду судових справ та стан здійснення судочинства за перше півріччя 2015 року.
 
	до 31.07.2015
	Н.Д. Шмига
 
	 

	2.2
	Узагальнення судової практики щодо повернення справ про адміністративні правопорушення на доопрацювання за перше півріччя 2015 року.
	липень-серпень
	Н.В.Мазур
	

	2.3
	Аналіз стану дотримання Лугинським районним судом розумних строків розгляду цивільних справ станом на 01 липня 2015 року 
	липень
2015 року
	Л.А.Бардушко
	 

	2.4.
	Оцінка і аналіз ефективності діяльності суду 
	за перше півріччя 2015 року
	      Мольчиц Н.Г.

Прогожук Т.М.
	 

	2.5
	Узагальнення судової практики в справах про злочини, пов'язані з крадіжкою за перше півріччя 2015 року
	серпень 2015 року  
	Островська І.В.
	 

	2.6.
	Узагальнити своєчасність направлення вироків по кримінальних справах. (за 2015 рік)
	грудень 2015 року
	Гордійчук М.В.
	

	2.7.
	Узагальнення судової практики з розгляду кримінальних проваджень на підставі угод за 2015 рік
	грудень 2015 року
	В.М.Кобилинський
	


3. Заходи по фінансовому та матеріально – технічному забезпеченню. 
	3.1
	Забезпечувати та надавати  до ТУ ДСА в Житомирській області потребу на товари та оргтехніку для суду.
 
	протягом півріччя
	 
Н.Г.Мольчиц
 
	 

	3.2
	Проводити звірки  з організаціями  по  тепло -  та енергоносіям
	щоквартально
	Н.Г.Мольчиц
Т.М.Прогожук
	 

	3.3.
	Проведення засідань комісії із соціального страхування. 
	протягом півріччя
	Т.М.Прогожук
	 

	3.4.
	Здійснювати заходи по списанню  матеріальних цінностей та основних засобів суду.
	протягом півріччя 
	Н.Г.Мольчиц

Т.М.Прогожук
	 

	3.5
	Здійснення робіт з підтримання приміщення суду в належному стані.
	протягом півріччя
	Бичківська К.Г.

Мольчиц Н.Г.
	


 
4. Заходи по кадровому забезпеченню. 
	4.1.
	Складання щомісячних, квартальних та піврічних статистичних звітів по кадрах
	протягом півріччя
	Прогожук Т.М.
	 

	4.2.
	Проведення семінарських занять щодо запобігання і протидії проявам корупції та дотримання вимог антикорупційного законодавства України
 
	протягом півріччя
	      Мольчиц Н.Г.

Прогожук Т.М.
	 

	4.3.
	Підготовка та проведення конкурсної комісії
 
	у разі потреби
	Прогожук Т.М.
	 

	4.4.
	Направлення працівників апарату суду на навчання по підвищенню кваліфікації
	протягом півріччя
	Прогожук Т.М.
	

	4.5.
	Проведення перевірки передбаченої Законом України «Про оочищення влади» 
	При потребі
	Прогожук Т.М.
	


  5. Заходи по інформаційному забезпеченню 
	5.1.
	Ведення роботи в локальній системі «Картка» та надання інформації до ТУ ДСА України в Житомирській області.
	Щоквартально
	Прогожук Т.М.
	 

	5.2.
	Забезпечення постійної роботи електронної пошти.
	Протягом півріччя
	Власюк І.І.

	 

	5.3.
	Організація направлення  до Єдиного державного реєстру судових рішень копій судових рішень в електронному вигляді.
	Протягом півріччя 
	Судді
Бичківська К.Г.
Нечуй Б.П.

Шуляк Л.А.

Денисюк І.І.
	 

	5.4.
	Проведення моніторингу стану інформаційного наповнення та забезпечення розміщення на веб-сторінці суду актуальної інформації.
	щомісячно
	Власюк І.І.
	 


 
Керівник апарату суду                                                                                   Н.Г.Мольчиц   
З планом на 2-е півріччя 2015 року ознайомлені: 
Т.М.Прогожук                                                ________________                     

Л.А.Бардушко                                                ________________                     

Н.Д.Шмига                                                       ________________                       

М.В. Гордійчук                                                ________________

Н.В. Мазур                                                        ________________

І.В. Островська                                                ________________

І.І.Власюк                                                          ________________

В.М.Кобилинський                                          ________________
 
